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Einleitende Vorbemerkungen ......ccoooveveeeeiiiviiieinieiniicenees

1.

GAttUNGEN e e eea e
Was ist eine Prdsentation?
Rede, Vortrag, Kurzstatement

Was gehort zu einer englischsprachigen Prasentation?
Einleitung, Hauptteil, Schluss, Frageperiode

EiNleItUNE ceveeeee e
Wie wecken Amerikaner das Interesse des Publikums?
BegriiBung, Vorstellen, Hinflihren zum Thema, Relevanz des
Themas, Uberblick iiber die Teile, Zeitrahmen, Fragemodus

Einleitungen fiir Fortgeschrittene ......ccccvuieeeeniinnees
Welche Variationsmoglichkeiten gibt es fiir Einleitungen?
Rhetorische Fragen, Problem als Einstieg, Erstaunliches

Hauptteil coveeeeeeeeeeee e
Wie lenken Amerikaner die Aufmerksamkeit ihres Publikums?
Unterpunkte, Riickverweise auf das Thema, Zusammenfassungen,
Uberleitungen

SChIUSSSEQUENZ ..ueeieieeieeitieee et eeerree e eeraee e
Wie beeinflussen Amerikaner das Erinnerungsvermogen

der Zuhorer?

Andeuten des Endes, Zusammenfassung, Ausblick,

Danken, Fragen

Kurzstatements .....cceeeeeeeieeriiiierriiencteer e e
Wie nutze ich Elemente von Einleitung und Schluss im
Kommunikationsalltag?

Diskussionsbeitrage in Meetings, Verhandlungsgesprachen oder
informellen Kontexten, »cold calling«-Situationen am Telefon
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Frage- und Antwortperiode .....cceeveeeeeevvenicceennneeneenns 58
Wie kontrolliere ich das Unerwartete?

Wie und wann werden Fragen gestellt? Wie gehe ich mit feindseligen
Fragen um? Wie verhalte ich mich als Zuhorer in der Frageperiode?

VOrbereitUNE cuvueeeeeeiieee e eeereeeeees 69
Wie plane und probe ich Vortrage?
Schritte in der Vorbereitung, Lesen oder freies Sprechen, Einiiben

KOrpersprache .......ceeveeeeeieeeeiieiieeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeees 76
Wie beeinflusse ich auf Englisch ohne Worte?
Gestik, Mimik, Augenkontakt, Proxemik (Raumverhalten)

ViSUGLISTEIUNE wuueeeeeeiieeeeereeieeeeeeerteeeeereneeeeeeranneeeens 84
Was lasst sich bildlich darstellen?

Gestalten von Slides, Interagieren mit visuellem Material -

PowerPoint, Graphen, Video

Kulturkompetenz .......coeeevveeieeeiininieeieeiccceee e 102
Prasentieren Amerikaner anders als Deutsche?

Strukturen, Interaktion mit Publikum, Kérpersprache,

Visualisierungen

MEEEINES «eereeieiiiee ettt erae e e e e e e e e eaaans 108
Ist amerikanische Prasentationstechnik gleich Moderations-

technik?

BegriiBen, Eroffnen, Diskussionsleitung, Fragenkoordination,

Resiimee

Textproduktion .....ceeriiiiiiiieree e 115
Hilft amerikanische Prasentationstechnik beim Abfassen

schriftlicher Berichte?

Aufbau von Einleitung, Hauptteil und Schluss;

executive summary

Sprachtraining ..occovvuveiieiiiiiiiecrcree e 121
libungen zu den Sprachmodulen
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