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VOM GLUCK, DER CHEF ZU SEIN

Biiro-Humor, wie er frither war

WILLKOMMEN IM TEAM

Warum Sie Imagebildern auf Firmenwebseiten nicht trauen
kénnen und was sie tatsichlich bedeuten

Was Sie (nur bedingt) beim Vorstellungsgesprich sagen sollten
10 Argumente, falls Sie sich beim Vorstellungsgesprich fiir
den falschen Dresscode entschieden haben

10 nicht {iberpriifbare, aber angesehene Berufsstationen fiir
jeden Lebenslauf

IST DER CHEF/DIE CHEFIN IHRE KRAGENWEITE?

Abteilung: Herrenoberbekleidung
Abteilung: Damenoberbekleidung
Bilderschmuck — was Schreibtischfotos iiber Thren Chef aussagen

BETRIEBSANLEITUNG

Die acht wichtigsten Chef-Regeln

Biirogetrinke und was Sie tiber die Betriebskultur sagen

Fair geht vor

5 Punkte, woran sie erkennen, dass Ihr Chef ein Tyrann ist
Chefisch fiir Anfinger

10 Griinde, woran Sie erkennen, dass Thr Chef sich
neuerdings fiir intellektuell hile

6 Standards, wenn die Informationspolitik entgleitet

5 Dinge, an denen Sie erkennen, dass Thr Chef gestern etwas

linger unterwegs war
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DIENST NACH VORSCHRIFT

* 10 Wege, wie Sie der »Generation Praktikum« entwachsen

¢ 10 absolut sichere Passworter

* Basisinfos fiir das Lieblingsthema Ihres Chefs, Namedrops
sowie dankbare oder zu vermeidende Small-Talk-Themen

WELCHER FILMTYP IST IHR BOSS?

* Die Schwichen der Oberen

¢ IT-Sprache fir Fihrungspersonen

¢ 10 Gruf$formeln aus der Holle

* Experten-Tipp: Wie gut war mein Urlaub?

MAHLZEIT!

* Der chrliche Speiseplan

* 8 Formulierungen, um den Kantinenmitarbeitern wider
besseres Wissen Lob auszusprechen (z. B. zu Weihnachten)

* 6 gute Griinde, sich nicht mit dem Chef bei Facebook
anzufreunden

* 8 Disziplinen fiir die tigliche Dosis Biirofitness in Kérper,
Geist und Seele

* 5 hochstwahrscheinlich erfolgreiche Slogans fir die Wahl zum
Betriebsrat

* 7 Spriiche, die Sie sich — auf ein T-Shirt, eine Tasse oder ein
Mouse-Pad gedruckt — zum 25-jihrigen Betriebsjubildum
schenken kénnen oder nach einer Geschiftsidee suchen

ALLES. AUSSER ARBEIT.

* Was fiir ein »Scheifftag«

¢ 7 Griinde, woran Sie merken, dass im Biiro etwas nicht stimmt

* Biirogezwitscher

* 8 Biirokrankheiten und unorthodoxe Heilungsmethoden

* Berithmtheiten*, die oft irrtiimlich fiir Firmengriinder
gehalten werden

* 10 Kalenderspriiche fiir Kollegen, die etwas einfacher
gestricke sind
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* 3 gute Antworten, warum man trotzdem ins Biiro geht 142
¢ Auto-Vervollstindigung: Die hiufigsten Suchvorschlige

in Threm Firmen-Intranet 143
* 6 Griinde, woran Sie erkennen, dass Sie dringend Urlaub

brauchen 146
ANSAGE VON OBEN 147
* 9 seltsame, erfundene, aber nicht unmégliche Formulierungen

fiir demotivierende Chef-Ansprachen 147
* Ein Problem, 20 Losungen 148
* 10 Dinge, die jedes Meeting interessanter machen 150
¢ Wie der Laden so liuft 151
* 10 Griinde, warum ein Meeting endet 153

IM ANGESICHT DES B ... ESSER VERDIENENDEN 154

¢ ABMAHNUNGEN - ein Liickentext 154
* Die 10 grofiten Fehler im Personalgesprich 158
* Mini-Bullshit-Bingo fiirs Gehaltsgesprich* 159
* Dolitisch korrekt am Arbeitsplatz 159
* 19 Biicher im Regal ihres Chefs und was sie iiber ihn/sie

aussagen (sollen) 160
* Brief an die Personalabteilung 164
AM ENDE DES TAGES ... 165
* Kiindigungsschutz: 10 geheimdienstbewihrte Codenamen

fiir Chefs, falls jemand ihre Listereien mithdrt 166
* 10 praktische Ausreden, falls Sie beim Nickerchen im Biiro

erwischt werden 167
* 7 Facebook-Spriiche fiir den (wirklich) letzten Arbeitstag 167
* 10 Rezepte, um Konflikte mit Threm Vorgesetzten

kiindigungsfrei zu 16sen 168
* Das Arbeitszeugnis 169
* Zeugnisse 172

* Kleiner Ratgeber fiir Firmengriinder, welche Namen nicht
fiir Start-ups geeignet sind 173
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